Памятка по упаковке ЭМ ЕГЭ
После завершения экзамена в аудитории, организатор сканирует следующие ЭМ:
1. Комплекты участников: бланк регистрации, бланк ответов №1, бланк ответов №2 (лист 1,2) и соответствующие им ДБО№2
2. Форма ППЭ-05-02 «Протокол проведения экзамена в аудитории»
3. Форма ППЭ-12-02 «Ведомость коррекции персональных данных»
4. Форма ППЭ-12-04-МАШ «Ведомость учета времени отсутствия участников экзамена в аудитории» (заполняется и сканируется даже в том случае, если участники не выходили из аудитории)
ВДП с бланками ответов участников экзамена не запаковывается до того, пока не будет произведён экспорт отсканированных материалов.
Важно! ЭМ по иностранным языкам (устная часть) сканируются в Штабе ППЭ.
Упаковка ЭМ ЕГЭ:
1. Первый ВДП: комплекты участников (бланк регистрации, бланк ответов №1, бланк ответов №2 (лист 1,2) и соответствующие им ДБО№2);
2. Второй ВДП: использованные КИМ (с обязательным приложением контрольных листов);
3. Третий ВДП: бракованные и/или испорченные индивидуальные комплекты (при наличии).
Использованные и неиспользованные листы бумаги для черновиков со штампом образовательной организации, на базе которой организован ППЭ, необходимо пересчитать.
В Штабе ППЭ организатор в аудитории передает руководителю ППЭ:
1. Первый ВДП: комплекты участников (бланк регистрации, бланк ответов №1, бланк ответов №2 (лист 1,2) и соответствующие им ДБО№2);
2. Второй ВДП: использованные КИМ (с обязательным приложением контрольных листов);
3. Третий ВДП: бракованные и/или испорченные индивидуальные комплекты (при наличии);
4. Использованные черновики;
5. Неиспользованные черновики;
6. Форму ППЭ-05-02;
7. Форму ППЭ-12-02;
8. Форму ППЭ-12-03;
9. Форму ППЭ-12-04-МАШ;
10. Неиспользованные ДБО № 2;
11. Служебные записки (при наличии).
Важно! Формы протоколов, полученные из аудитории ППЭ, повторно в Штабе ППЭ НЕ СКАНИРУЮТСЯ.
Запечатанные ВДП не подлежат вскрытию в Штабе ППЭ (кроме иностранных языков (устная часть).
ЭМ упаковываются членом ГЭК и руководителем ППЭ в сейф- пакеты по датам экзаменов.
Сроки передачи ЭМ ЕГЭ:
- для ППЭ, расположенных в Петропавловск-Камчатском и Вилючинском городских округах, Елизовском муниципальном районе – в течение 10 календарных дней после проведения соответствующего экзамена;
- для ППЭ, расположенных в ТОМ – до 1 сентября текущего года.
ЭМ предаются в отдел организационно-технологического обеспечения ГИА КГАУ «Камчатский центр информатизации и оценки качества образования» (далее – ООТО ГИА), расположенном по адресу: 683006, г. Петропавловск-Камчатский, ул. Кавказская, 40, 4 этаж, каб. 401П.
ЭМ передаваемые в ООТО ГИА:
1. Запечатанные ВДП: комплекты участников (бланк регистрации, бланк ответов №1, бланк ответов №2 (лист 1,2) и соответствующие им ДБО№2);
2. Запечатанные ВДП: использованные КИМ (с обязательным приложением контрольных листов);
3. Запечатанные ВДП: бракованные и/или испорченные индивидуальные комплекты (при наличии);
4. Формы протоколов ППЭ.
5. Служебные записки (при наличии).
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Использованные черновики участников ЕГЭ остаются на хранение в ППЭ и подлежат уничтожению по прошествии 1 месяца после соответствующего экзамена.


